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IMOJIOXKEHHS

npo kanueasipiro HanionanbHoro yHiBepcuTeTy (isH4HOro BUXOBAHHA i
cnopty YKpainu

1. 3arajabHi NoJ10KeHHS.

1.1. KaHuensipis € CcTpyKTypHMM Tmiapo3aiioM HaiioHanbHOTO YHiBEpCHTETY
Gi3UMYHOrO BUXOBaHHA i cIOpTy YKpaiHu (aani — YHiBepcuTeT).

1.2. Kanuenspis B cBoiif OisuibHOCTI KepyeTbes KoHeTuTyliero Ykpainu, 3akoHaMi
Vkpainm Ta mnocraHoBamu Kabinery MinicTpiB VYkpaiHW, Haka3zaMu Ta
po3nopskeHHsIMH MiHicTepcTBa OCBITH 1 HayKH, MOJIOJI Ta CIOPTY YKpaiHH,
pekTopa yHiBepcuTeTy, CTaryToM YHIBEepCHUTETY, a TaKOX LHM IOJOXEHHAM i
HiATOPSAIKOBYETHCS PEKTOPY YHIBEPCUTETY.

1.3. KaHuensipito 04oNI0€ 3aBigyBay, SKHH TMPHU3HAYAETHCS Ta 3BUIBHAETHCA i3
3aiMaHoOi IOcagu HaKa3o0M peKTopa YHIBEpcUTeTy Ta Oe3nocepeIHbo
HiAMOPSAKOBYETHCS PEKTOPY YHIBEPCHUTETY.

2. CTpykTypa KaHueJ sapii.

2.1. Crpyktypy 1 IITaTHy 4YHCeIbHICTh  KaHLENspii 3aTBEPIXKYyE PEKTOP
YHIBEPCUTETY.

2.2. 3aBigyBau KaHUeNspil po3mojiisie OOOB’SI3KM MiX CHiBPOOITHUKAMH Y
BIZIMOBIHOCTI J0 1X MOCAI0BUX iHCTPYKLIH.

3. OcHoOBHI 3aBIaHHS KaHUeJAPIl.

3.1. IloctaHoBka Ta BJIOCKOHAJIEHHS JiJIOBOJCTBA B YHIBEPCHUTETI, OpraHizaris
poboTH 3 JOKyMeHTauli€ro. 3HiMCHEHHS TIONepeIHBOr0 PO3MIIALY IOKYMEHTIB,
nepejayda iX Ha po3IiIsi PeKTOpy, MPOPEKTOpaM yHiBepcuTeTy. BeneHHs 00Ky
OTPUMaHOI 1 BIANIpaBIIEHOI KOPECTIOHJEHIIi, CUcTeMaTU3yBaHHS 1 30epiraHHs
JOKYMEHTIB IIOTOYHOT'O apXiBy.

3.2. KoHTpomoBaHHS CTpPOKIB TIPOXO/DKEHHs 1 BHUKOHAHHS, TIOBHOTA |
BIATOBIAATBHICTE ()OPM BUKOHAHHS JTOKYMEHTIB YHHHUM BUMOTaM Ta PE30JIIOLIiIM
KEpiBHUIITBA YHIBEPCUTETY.

3.3. BukonanHs omnepauiii 3 6a3aMu JaHMX Ha KOMII FOTEPHOMY YCTaTKyBaHHi
(BBelIeHHs,  HAKONMWYEHHs,  ONpALOBaHHS, CHCTeMaTW3alis, BHBEeJCHHS
iHpopmanii) BIAMOBIAHO 1O 3aTBEPUKEHHX TPOUEAYp Ta IHCTPYKIIH 3
BUKOPUCTaHHAM TepudepiiiHoro obnafHaHHS, CHCTEM IepelaBaHHI-NPUHMaHHS
JlaHUX Ha BIJICTaHb.



3.4. Po3pobka Ta BejleHHs HOMEHKJIATypH CIpaB KaHIENsApii, BiANOBIJaIbHICTb 32
ctaH oONiKy Ta 30epeXeHHs HAsSBHHUX B KaHIENSApii JIOKYMEHTIB, 3aKOHHICTb
KOPUCTYBaHHS HHMMH. I[liArOTOBKa [JOKYMEHTIB KaHIENApii, sKi MiANAraroTh
nepenadi Ha 36epiranHs 10 apXiBy, CKJIaJlaHHs ONKCIB Ta aKTiB IIMX JOKYMEHTIB.
3.5. Opranizalis BUKOpHCTaHHsS Ta 30epiraHHf IOKYMEHTaIbHMX MaTepiais,
3aKiHYEeHUX H1JIOBOACTBOM Yy BiNIOBIHOCTI 1O HOMEHKIJIATYPH CIIPaB.

3.6. 3milicHeHHs TIONEPENHBOr0 PO3IIIAAY NOKYMEHTIB, Ilepenada iX Ha po3rispg
peKTOopy, IPOpeKTOpaM yHiBepcuTeTy. BeneHHs 06J1iKy OTpUMAaHOi i BiANpaBieHol
KOpPECTIOHIEHIII1.

4. Kanuensipis Ma€ npaBo:

4.1. oflepXyBaTH y BCTaHOBJIEHOMY TOPSIKY BiJl MOCAJOBUX OCIO YHiBEpCHUTETY
JOKYMEHTH, HeOOXi/IHI JUIs BUKOHAHHS TTOKJIaJIeHUX Ha KaHIENAPilo 3aB/aHb;

4.2. 6paTH y4acTh y Hapajax Ta iHIIMX 3aX0/aX, 10 MPOBOIATECS B YHiBEPCHTETI 3
MUTaHb, 0 HAJIEXATh 10 HOro KOMIIETeHIIii;

4.3. BHOCHUTH PEKTOPY YHIBEPCHUTETY npono:muu o0 oprasizauii epeKTUBHOL
poboTH KaHLEIApii;

4.4. BUMaraTy BiJl KEpiBHULITBA MMiAPO3iJiB BAKOHAHHS JIUCTIB Ta 3BEPHEHB;

4.5. BUMaraTM BiJl CTPYKTypHHX TMiJPO3JiTIB YHIBEPCUTETY TepelaHHs
JIOKYMEHTIB, O()OPMIIEHHX 3TiIHO 3 YAHHUM 3aKOHOIaBCTBOM;

4.6. BUMaratd BiJ TpalliBHUKIB YHIBEPCHUTETY ZIOTPUMaHHs YHHHUX BUMOT IIOJO
poGOTH 3 HOKyMEHTaMH, BYACHOTO, MOBHOTO i SKICHOTO IX BHKOHaHHS.
KOHTpOIIOBATH CBOEYACHICTE IMIATOTOBKH T BiMPaBKH BUXiIHOT JOKyMEHTALI;
4.7. moBepTaTH CTPYKTYPHMM TIJpO3JiaM Ha IOONpaUIOBaHHS IOKYMEHTH,
odopMIIeHi 3 TTOPYIIEHHSM BCTaHOBJIEHUX BUMOT;

4.8. naBaTH CTPYKTYPHUM IiIpO3/i/1aM YHIBEpCUTETY PeKOMEHalil 3 MUTaHb, LI0
BXOJIATH 10 KOMITETEeHIIT KaHIeNspii.

5. BianoBigajbHicThb.

5.1. Kanuenspis Hece BiANOBIJANBHICTD 3a:

- 3abe3MedeHHs] SKICHOTO BHKOHAHHS TOKIAaJeHWX Ha Hel 3aBHaHb i (QYyHKIIH,
TIpaBUITBHMI Ta YiTKUH MOPAIO0K pOOOTH, TPYAOBY i BUKOHABCHKY AMCLMILIIHY;

- 3a6e3neyeHHs i IpOo3AiJiB BXiJHOK iH(OpMALIEL.

5.2. TlpauiBHMKM KaHUENspii HeCyThb BiJNOBIJAlBHICT 332 BHKOHAHHA
PO3MOpSIKEHb 3aBifyBadya KaHUENSpil Ta 3aBAaHb i QYHKIIH 3TiIHO MOCALOBUX
IHCTPYKIIIH.



